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L. A szabalyzat célja, hatalya

1. Bevezeto rendelkezések

A KARTONPACK Zrt. (a tovabbiakban: Tarsasag) jelen szabalyzatban (a tovabbiakban:
Szabalyzat) hatidrozza meg a természetes személyek személyes adatainak védelmével és
kezelésével kapcsolatos iranyelveket és kotelezettségeket.

A Szabalyzat hatélya ala tartozé személyek kotelesek a tevékenységiik soran tudomasukra jutott
személyes adatokat a mindenkori jogszabalyi rendelkezéseknek megfelelden, igy kiilondsen a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérél és az
ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol szolo,
az Eurdépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. sz. rendelete (a tovabbiakban: GDPR),
valamint az informécios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011, évi
CXILI. toérvény (a tovabbiakban: Info tv.) rendelkezései szerint kezelni.

E személyek kotelesek az olyan tevékenységiik soran, amely sziikségszerlien egyiitt jar személyes
adatok kezelésével, az adott tevékenységre vonatkozo — a Szabalyzat Il. 2. pontjaban felsorolt —
specialis szabalyzatokban foglalt rendelkezések mellett a jelen szabalyzat rendelkezései szerint
eljarni azzal, hogy amennyiben a specialis szabalyzat a jelen szabalyzattal ellentétes rendelkezést
tartalmaz, ugy jelen szabalyzat alkalmazando.

2. A szabalyzat célja

Jelen Szabilyzat célja, hogy biztositsa a Tarsasagtevékenysége soran a személyes adatok
védelméhez fiz6d6 informacios onrendelkezési jog érvényesiilését, tovabba, hogy a Tarsasag
altal kezelt személyes adatok jogosulatlan felhasznalasanak megakadalyozasa érdekében
meghatarozza a személyes és kiilonleges adatok kezelése soran irdnyadd adatvédelmi ¢és
adatbiztonsagi szabalyokat.

A Szabalyzat célja tovabba, hogy meghatarozza azokat a szervezési és technikai intézkedéseket,
amelyek kialakitasaval a Tarsasag gondoskodik a személyes adatok kezelése, feldolgozasa soran
a személyes adatok biztonsagardl. Erre tekintettel a Szabalyzat a Tarsasag altal folytatott
adatkezelési tevékenységek soran figyelembe veendd és kovetendd elveket, rendelkezéseket
tartalmaz. Ezeket az el6irasokat minden egyes adatkezelési folyamat, tevékenység soran, annak
teljes tartama alatt figyelembe kell venni.

A Szabalyzat tovabbi célja, hogy meghatarozza a Tarsasag szervezeti egységeinél,
megbizottjaindl vezetett, személyes adatokat tartalmazé nyilvantartasok vezetésének és
mikddtetésének torvényes rendjét, valamint biztositsa az adatvédelem alkotmanyos elveinek, az
informacios énrendelkezési jognak és az adatbiztonsag kovetelményeinek érvényesiilését.

2.1. A szabalyzat személyi hatalya

Jelen Szabalyzat személyi hatalya kiterjed a Tarsasag munkavéllaloira, tovabba azon természetes
személyekre (a tovabbiakban: személyek), akik személyes adatait a jelen Szabalyzat hatalya ala



tartozo adatkezelések tartalmazzak, tovabba azon személyekre, akik jogait vagy jogos érdekeit az
adatkezelés érinti.

2.2. A szabalyzat targyi hatalya
A Szabalyzat targyi hatalya a Tarsasag mindazon adatkezeléseire kiterjed, amely

a) iigyfélkapcsolati jellegii adatkezelést valdsit meg:

- jogszabalyi felhatalmazason alapuld kotelezd adatkezelés vagy hozzajarulason alapuld
adatkezelés keretei kozott a Tarsasaggal ugyfélkapcsolatban 4allo személyek (a
tovabbiakban egyiittesen: ligyfélkapcsolat) adatait tartalmazza,

- azon személyek adatait tartalmazza, akik a Tarsasaggal igyfélkapcsolatban alltak,

- azon személyek adatait tartalmazza, akik a Tarsasaggal tigyfélkapcsolatba kivannak 1épni,

fuggetlenill attol, hogy az adatkezelés elektronikusan, vagy papiralapon torténik.
b) foglalkoztatasi jogviszonyhoz kapcsolddo adatkezelést valdsit meg:

- Jogszabalyi felhatalmazason alapulé kotelezo adatkezelés vagy hozzajarulason alapuld
adatkezelés keretei kozott a Tarsasaggal munkaviszonyban vagy egyéb foglalkoztatasi
Jogviszonyban (egyiitt: foglalkoztatasi jogviszony) 4116 személyek adatait tartalmazza,

- jogszabalyi felhatalmazason alapulé kotelezé adatkezelés vagy hozzajarulason alapuld
adatkezelés keretei kozott a Tarsasaggal foglalkoztatasi jogviszonyban allt személyek
adatait tartalmazza azon személyek adatait tartalmazza, akik a Tarsasaggal foglalkoztatasi
jogviszonyba kivannak lépni

fliggetlentll attol, hogy az adatkezelés elektronikusan, vagy papiralapon torténik.

c) A Tarsasag feliigyelObizottsagi és igazgatdsagi tagjainak, tovabba vezetd

tisztségviselOinek adataira,

fliggetlentll attol, hogy az adatkezelés elektronikusan, vagy papiralapon torténik.

A Tarsasag a jelen szabalyzat I1.2. pontjaban megjelslt fontosabb bels szabalyzatai tartalmaznak
tovabbi adatvédelmi, adatkezelési rendelkezéseket.

3. Felel6sségi- és hataskorok
A Szabalyzat végrehajtasaért felelds a Tarsasag valamennyi, személyes adatokat kezeld

munkavallal6ja. A végrehajtads ellendrzéséért és a Szabalyzat aktualizalasdért a Tarsasag
adatvédelmi tisztviseldje felelos.

I1. A szabalyzathoz kapcsol6dé jogszabalyok, belso szabalyzatok



Fobb adatkezelési rendelkezéseket tartalmazo jogszabalyok
A Tarsasag adatkezelési tevékenységét meghatarozo fontosabb torvények:

- Info tv. (2011. évi CXII. térvény)

- GDPR.,, az Eurépai Parlament és a Tanidcs 2016/679 rendelete
(2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérol és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a
95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérol (altalanos adatvédelmi rendelet);

- 2012. évi L. térvény a Munka Torvénykonyvérdl (tovabbiakban: Mt.),

Adatvédelmi és adatkezelési rendelkezéseket tartalmazo belso szabalyzatok
A Téarsasagban a jelen szabalyzaton kivil kiilonosen az aldbbi szabalyzatok tartalmaznak
adatvédelmi, adatkezelési rendelkezéseket:
- A KARTONPACK Zrt. kozérdekii adatai szolgaltatasanak, valamint kozzétételének
rendjérol szolé szabalyzat;
- Informéaciobiztonsagi szabalyzat;

- Iratkezelési szabalyzat;

tartalmazza.



1. Fogalmak

E szabalyzat alkalmazasa soran:
1.1. érintett: barmely informaci6 alapjan azonositott vagy azonosithaté természetes személy;

1.2. azonosithaté természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kdzvetett
modon, kiillondsen valamely azonosito, példaul név, azonosito szam, helymeghatarozé adat,
online azonosité vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy vagy tobb tényezo alapjan
azonosithato;

1.3. személyes adat: az érintettre vonatkozd barmely informacio;

1.4. dolgozdi személyes adat: a Tarsasaggal munkaviszonyban vagy foglalkoztatasra iranyuld
egyéb jogviszonyban allé személyek adata.

1.5. hozzajarulas: az érintett akaratanak onkéntes, hatarozott és megfelel6 tajékoztatason alapuld
egyértelmi kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetleniil
kifejez6 mas magatartas utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozd személyes adatok
kezeléséhez;

1.6. adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fliggetleniil az adaton végzett barmely mivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiilonosen gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangolasa vagy Osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasdnak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint
a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdék (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése;

1.7. adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi aktusaban
meghatarozott keretek kozott - onalloan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo dontéseket meghozza
¢s vegrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja, adatkezelé a jelen szabalyzat
alkalmazasaban a Tarsasag.

1.8. kozos adatkezelo: az az adatkezeld, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurépai Unio
kotelez6 jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott - az adatkezelés céljait és eszkozeit egy
vagy tobb masik adatkezeldvel kozdsen hatarozza meg, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt
eszkozt) vonatkozo dontéseket egy vagy tobb masik adatkezel6vel kézisen hozza meg és hajtja
veégre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozdval;

1.9. adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, vagy mas szerv, amely a Tarsasag
nevében adatokat — ideértve a személyes adatokat is — kezel;



1.10. az adatkezelés jogalapja: foszabaly szerint az érintett hozzajarulasa vagy térvényben
elrendelt ktelez6 adatkezelés;

1.11. adatbiztonsag: az adatok — a személyes adatokat is ideértve — jogosulatlan kezelése, igy
kiillondsen megszerzése, feldolgozasa, megvaltoztatdsa és megsemmisitése elleni szervezési,
technikai megoldasok, valamint eljarasi szabalyok Osszessége; az adatkezelés azon allapota,
amelyben az adatok sériilésének, illetéktelen felhasznalasanak, megsemmisiilésének kockazati
tényezdit — és ezéltal a fenyegetettséget — a szervezési, miiszaki megoldasok és intézkedések a
minimalisra csdkkentik.

1.12. adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt adatok — a személyes adatokat is ideértve — véletlen vagy jogellenes
megsemmisitését, elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz valo
jogosulatlan hozzaférést eredmeényezi;

1.13. adatvédelmi tisztvisel6 (a tovabbiakban: AT): a Tarsasag szervezetében miiksdo, az Info
tv. és a GDPR altal meghatarozott feladatokat a Tarsasag jelen szabalyzataban foglaltak szerint
ellato, a Tarsasaggal munkaviszonyban 4ll6 természetes személy;

1.14. adatvédelmi feliigyeleti hatésag: a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag
(a tovabbiakban: Hatosag)

1.15. alnevesités (pszeudonimizacio vagy adat anonimizacio): a személyes adatok olyan modon
torténd kezelése, amelynek kovetkeztében tovabbi informacidk felhasznalasa nélkiil tobbé mar
nem 4dllapithaté meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik,
feltéve hogy az ilyen tovabbi informaciot kiilon taroljak, €s technikai és szervezési intézkedések
megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithaté természetes személyekhez ezt a
személyes adatot nem lehet kapcsolni.

1.15. adatvédelmi hatasvizsgalat: amennyiben a Térsasag 0j informatikai megoldast, rendszert
kivan fejleszteni, vagy beszerezni és az adatkezelés magas kockazattal jarhat a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve, a fejlesztést/beszerzést megelézéen adatvédelmi
hatasvizsgalatot kell lefolytatni arra vonatkozoan, hogy tervezett adatkezelési miveletek a
személyes adatok védelmét hogyan érintik.

1.16. cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligyndkség vagy
barmely egyéb szerv, akivel, vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fiiggetleniil attol,
hogy harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgalat
keretében az unios vagy a tagallami joggal Osszhangban férhetnek hozza személyes
adatokhoz, nem mindsiilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kdzhatalmi szervek altali kezelése
meg kell, hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az
alkalmazandé adatvédelmi szabalyoknak;

1.17. harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség
vagy barmely egyéb szerv, amely nem azonos az ¢rintettel, az adatkezelével, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6  vagy



adatfeldolgozd6  kozvetlen  iranyitasa  alatt a  személyes adatok  kezelésére
felhatalmazast kaptak;

1.18. képvisel6: az az Unioban tevékenységi hellyel, illetve lakohellyel rendelkezd és az
adatkezelo vagy adatfeldolgozé altal a 27. cikk alapjan irasban megjelslt természetes
vagy jogi személy, aki, illetve amely az adatkezelot vagy adatfeldolgozot képviseli az
adatkezelére vagy adatfeldolgozéra az e rendelet értelmében haruldo kotelezettségek
vonatkozasaban;

1.19. nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely moédon - centralizélt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint - tagolt 4llomanya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaférheto;

1.20. adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége;

A jelen részben nem szabalyozott fogalmak tekintetében a GDPR és az Info tv.
fogalommeghatarozasai és értelmezo rendelkezései iranyadoak.



2. Az adatkezelés szabdlyai

1.

Adatkezelési elvek

1.1.A Tarsasag a belso szabalyozasba foglalt munkafolyamatainak kialakitasakor tekintettel

van az adatkezelési elvek érvényesiilésére.

1.2.A személyes adatok

a)

b)

kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté modon kell
végezni (,.jogszeriség, tisztességes eljaras és atlathatosag™);

gyljtése csak meghatarozott, egyértelmili és jogszerli célbdl torténjen, és azokat ne
kezeljék ezekkel a célokkal Gssze nem egyeztetheté modon; a GDPR 89. cikk (1)
bekezdésének megfeleloen nem mindsiil az eredeti céllal 6ssze nem egyeztethetonek a
kézérdekii archivalas céljabdl, tudomanyos €s torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai
celbol torténd tovabbi adatkezelés (.,célhoz kotottség™);

az adatkezelés céljai szempontjabdl megfeleldek és relevansak kell, hogy legyenek, és a
szitkségesre kell korlatozédniuk (,,adattakarékossag™);

pontosnak €s sziikség esetén naprakésznek kell lenniiik; minden észszerii intézkedést meg
kell tenni annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl pontatlan személyes
adatokat haladéktalanul toroljék vagy helyesbitsék (,,pontossag™);

tarolasanak olyan formaban kell torténnie, amely az érintettek azonositasat csak a
személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez sziikséges ideig teszi lehetoveé; a
személyes adatok ennél hosszabb ideig torténé tarolasara csak akkor keriilhet sor,
amennyiben a személyes adatok kezelésére a GDPR 89. cikk (1) bekezdésének
megfelelden kozérdeki archivalas céljabol, tudomanyos és torténelmi kutatasi célbol vagy
statisztikai célbol keril majd sor, az e rendeletben az érintettek jogainak és
szabadsagainak védelme érdekében eldirt megfeleld technikai és szervezési intézkedések
végrehajtasara is figyelemmel (,,korlatozott tarolhatosag”);

kezelését oly modon kell végezni, hogy megfeleld technikai vagy szervezési intézkedések
alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelelé biztonsaga, az adatok
jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével, megsemmisitésével vagy
karosodasaval szembeni védelmet is ideértve (,,integritas és bizalmas jelleg”).

1.3. Az adatkezeld felel6s az adatkezelési elveknek valdé megfelelésért, tovabba képesnek kell
lennie e megfelelés igazolasara (,.elszamoltathatésag™).

1.4. Amennyiben azt jogszabaly nem teszi lehetdvé, vagy az érintett a hozzajarulasat nem adta
meg, a személyes adatokat — kivéve a torvényi felhatalmazason alapulé adattovabbitast —
harmadik félhez nem lehet tovabbitani.

1.5 Az adatvédelem elveit az anonim (alnevesitett) informaciokra nem kell alkalmazni,
nevezetesen olyan informaciokra, amelyek nem azonositott vagy azonosithatd természetes
személyre vonatkoznak, valamint az olyan személyes adatokra, amelyeket olyan moddon
anonimizaltak, amelynek kovetkeztében az érintett nem vagy tobbé nem azonosithatd. Az
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adatkezelés szabalyai ezért nem vonatkoznak az ilyen anonim informécidk kezelésére, a
statisztikai vagy kutatasi célu adatkezelést is ideértve.

2. Az adatok keletkezése, beszerzése

2.1. A személyes adatok kezelése kizardlag akkor és annyiban jogszerli, amennyiben
legalabb az alabbi feltételek egyike teljesiil:

2.1.1. az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét
célbol torténo kezeléséhez;

2.1.2. az adatkezelés olyan szerzodés teljesitéséhez sziikséges, amelyben az érintett
az egyik fél, vagy az a szerz6dés megkotését megel6zoen az érintett kérésére
torténd Iépések megtételéhez sziikséges;

2.1.3. az adatkezelés a Tarsasagravonatkozd jogi kotelezettség teljesitéséhez
sziikséges (kotelez6 adatkezelés);

2.1.4. az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy létfontossagu
érdekeinek védelme miatt sziikséges, kiilonosen, ha az adatkezelés a személyek
életét, testi épségét vagy javait fenyegetd kozvetlen veszély elharitasahoz vagy
megel6zéséhez sziitkséges és azzal aranyos;

2.1.5. az adatkezelés kozérdekli vagy az adatkezelore ruhazott kozhatalmi
Jjogositvany gyakorlasanak keretében végzett feladat végrehajtasahoz sziikséges;

2.1.6. az adatkezelés a Tarsasdgvagy egy harmadik fél jogos érdekeinek
érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha ezen érdekekkel szemben elsdbbséget
¢lveznek az érintett olyan érdekei vagy alapveto jogai és szabadsagai, amelyek
személyes adatok védelmét teszik szilikségessé, kiillonosen, ha az érintett gyermek.

2.1.7. ha a személyes adatot az érintett kifejezetten nyilvanossagra hozta és az az
adatkezelés az adatkezelés céljanak megvalosulasahoz sziikséges és azzal
aranyos.

Kotelezd adatkezelés esetén a kezelendod adatok fajtait, az adatkezelés céljat és feltételeit, az
adatok megismerhet6ségét, az adatkezeld személyét, valamint az adatkezelés idtartamat vagy
szilkségessége idoszakos feliilvizsgalatdt az adatkezelést elrendeld torvény, illetve
onkormanyzati rendelet hatarozza meg.

2.2. Kiildnleges adat akkor kezelheto, ha:

a) ha az érintett hozzajarulasanak beszerzése lehetetlen vagy aranytalan koltséggel jarna, és
a személyes adat kezelése
aa) az adatkezelOre vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabol sziikséges, vagy
ab) az adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol
sziikséges, ¢és ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiizdd6 jog
korlatozasaval aranyban all.

b) az adatkezeléshez az érintett irasban hozzajarul,

¢) az tdrvényben kihirdetett nemzetkozi szerzodés végrehajtasahoz feltétleniil sziikséges és
azzal aranyos, vagy azt az Alaptorvényben biztositott alapvetd jog érvényesitése, tovabba
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a nemzetbiztonsag, a blincselekmények megelozése, felderitése vagy lildézése érdekében
vagy honvédelmi érdekbdl térvény elrendeli.

Kiilonleges adatok kezelése esetén az adatkezeld, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése
alapjan eljaro adatfeldolgozo megfeleld miiszaki és szervezési intézkedésekkel biztositja, hogy
az adatkezelési miiveletek végzése soran a kiilonleges adatokhoz kizarolag az rendelkezzen
hozzaféréssel, akinek az adatkezelési miivelettel dsszefiiggo feladatanak ellatasahoz feltétlentil
sziikséges. Bliniigyi személyes adatok kezelése esetén - ha torvény, nemzetkdzi szerzodés vagy
az Eurdpai Unio kotelezd jogi aktusa ettdl eltéréen nem rendelkezik - a kiilénleges adatok
kezelésének feltételeire vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.

2.4. Ha a hozzajarulason alapulé adatkezelés célja az adatkezeldvel irdsban kotott szerzodés
végrehajtasa, a szerzodésnek tartalmaznia kell minden olyan informaciot, amelyet a személyes
adatok kezelése szempontjabol - e torvény alapjan - az érintettnek ismernie kell, igy kiilonosen a
kezelend6 adatok meghatarozasat, az adatkezelés idotartamat, a felhasznalas céljat, az adatok
tovabbitasanak tényét, cimzettjeit, adatfeldolgozd igénybevételének tényét. A szerzédésnek
félreérthetetlen mddon tartalmaznia kell, hogy az érintett alairasaval hozzajarul adatainak a
szerzOodésben meghatarozottak szerinti kezeléséhez.

2.5. Ha a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval keriilt sor, a Tarsasag a felvett
adatokat torvény eltérd rendelkezésének hianyaban

a) a Tarsasagra vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése céljabol, vagy

b) a Tarsasag vagy harmadik személy jogos érdekének érvényesitése céljabol, ha ezen
érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6do jog korlatozasaval aranyban
all,

tovabbi kiilon hozzajarulas nélkiil, valamint az érintett hozzajarulasanak visszavonasat
kovetden is kezelheti.

2.6. Az érintett kérelmére, kezdeményezésére indult birdsagi vagy hatdsagi eljarasban az eljaras
lefolytatasahoz sziikséges személyes adatok tekintetében, vagy az érintett kérelmére indult mas
ligyben az altala megadott személyes adatok tekintetében az érintett adatainak Tarsasag altali
kezelésére az érintett az eljaras meginditasaval adja meg a hozzajarulasat, az adatok Tarsasag
altali kezelése a bir6sagi vagy hatosagi eljaras szabalyszerli lefolytatasa, a felek jogainak és
kotelezettségeinek gyakorlasa céljabol sziikséges.

2.7. A Tarsasag szervezeti egységeinél, megbizottjainal adatkezelést végzé alkalmazottak,
megbizottak az altaluk megismert — az Info tv. szerint kézérdekbdl nem nyilvanos személyes
adatnak mindsiilé — személyes adatok vonatkozasaban titoktartasra kotelesek.

3. Az adatok védelmének elvei

3.1. A Tarsasag altal kezelt adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kiilondsen a
jogosulatlan hozzaférés, megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, torlés vagy
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megsemmisités, valamint a véletlen megsemmisiilés és sériilés, tovabba az alkalmazott technika
megvaltozasabol fakado hozzaférhetetlenné valas ellen.

3.2. A Tarsasag, illetve a Tarsasag altal megbizott adatfeldolgozo kételes gondoskodni az adatok
biztonsagarol, koteles tovabba megtenni azokat a technikai és szervezési intézkedéseket és
kialakitani azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek az adatvédelmi szabalyok érvényre
juttatasahoz sziikségesek.

3.3. A Szabalyzat hatalya ala tartozok kotelesek a személyes adatokat tartalmazo iratokat a
munkavégzés befejezését kovetden, ahol ennek feltételei biztositottak, zarhatd szekrényben,
zarral ellatott fiokban tarolni. Ahol a tarolas elobb nevesitett feltételei nem adottak, az
irodahelyiség ajtajanak kulcsra zarasaval kell a személyes adatok védelmét biztositani abban az
esetben, ha az irodahelyiségben senki sem tartozkodik. A szabalyzat hatdlya ala tartozok
kotelesek a Tarsasag egyéb belso szabalyzatai, igy kiilondsen az iratkezelésrol sz6l6 mindenkor
hatalyos belso szabalyzatnak megfelel6en eljarni.

4. Adatfeldolgozas

Jelen Szabalyzatban meghatarozott egyes adatkezelések tekintetében a Tarsasag
adatfeldolgozas  céljabol  adatfeldolgozot  vesz  igénybe. A személyes  adatok
megismerésére a Tarsasag altal igénybe vett Adatfeldolgozok a hatdlyos jogszabalyok
szerint jogosultak.

Az ¢rintettek, valamint az adatfeldolgozé munkavallaloi kotelesek az altaluk megismert
személyes adatokat bizalmasan kezelni.

Az adatfeldolgozasi tevékenysége keretében az adatfeldolgozo tovabbi adatfeldolgozot csak a
Tarsasag elozetes irasbeli engedélyével vehet igénybe.

5. Adatkezelés

5.1. A Tarsasag a személyes adatokat a mindenkor hatalyos munka térvénykényve, a mindenkor
hatalyos Ptk., valamint egyéb jogszabalyokban, igy kilonosen, de nem kizardlag a mindenkor
hatalyos szamviteli térvény, a mindenkor hatalyos addzas rendjérdl szolo torvény, a mindenkor
hatalyos személyi jovedelemadordl szol6 torvény altal eloirtak szerint kezeli.

5.2. A Tarsasag altal kezelt adatok fajtai:

a) Az iigyvitelhez kapcsolodd adatkezelés az {igy nyilvantartasahoz (iktatasahoz),
feldolgozédsahoz kapcsolddik. Alapvetdé célja az adott ligyhdz tartozd eljaras
lefolytatasahoz, az adatkezelés szereploinek azonositasdhoz és az iigy befejezéséhez
sziikséges adatok biztositasa. Az lgyviteli céli adatkezelés soran a személyes adatok
kizarélag az adott ligy irataiban szerepelnek; kezelésiik ebbol a célbdl csak az alapul
szolgalo irat selejtezéséig torténik.
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b) A nyilvantartasi céli adatkezelés jogszabalyokban elére meghatdrozott adatkorok
alapjan gyjtott adatfajtakbal allo adatallomanyt hoz létre, az adatkezelés idotartama alatt
biztositva az adatok kiilonboz6 jellemzOk alapjan torténd visszakereshetOségét,
lekérdezhetdségét.

c) A dolgozoi személyes adatok kezelése

A munkaviszonnyal kapcsolatos adatkezelés célja a munkaviszony létesitése, fenntartasa és
megsziintetése.

0. Az adatkezelés idotartama

6.1. Eléviilési szabaly- adatok megorzése a Tarsasagotmegilletd igény érvényesitésének
eleviiléséig

A személyes adatok orzési ideje foszabaly szerint annak a
kovetelésnek/igénynek, stb. az elévilésig tart, amelynek érvényesités¢hez az adott
személyes adatra sziikség van. Az altalanos polgari jogi eléviilési ido 5 év (un. régi Ptk. 324. § 4j
Ptk. 6:22..§)

A munkajogi igény harom év alatt éviil el. A blincselekménnyel okozott
a) kar megtéritésére vagy
b) személyiségi jogsértéssel tsszefliggd sérelemdij megfizetésére
iranyul6 igény ot év; ha a biintethetoség eléviilési ideje ennél hosszabb, ennek megfeleld id6
alatt évil el. (Mt. 286. § (1)-(2) bek.)

6.2. Egyéb specialis szabalyok

Az egyéb specialis szabalyokat a vonatkozé jogszabalyi rendelkezések (pl: a mindenkor
hatalyos munka torvénykonyve stb.) rogzitik.

Amennyiben a személyes adat felvételére az érintett hozzajarulasaval keriilt sor, az adatkezel6 a
felvett személyes adatokat torvény eltéré rendelkezésének hidnyaban a ra vonatkozd jogi
kotelezettség teljesitése céljabol, vagy az adatkezeld vagy harmadik személy jogos érdekének
érvényesitése céljabol, ha ezen érdek érvényesitése a személyes adatok védelméhez fiiz6d6 jog
korlatozasaval aranyban all, tevabbi kiilon hozzdjarulas nélkiil, valamint az érintett
hozzdjdruldsdanak visszavondsdt kivetden is kezelheti — ide értve az adattovabbitast is.

Ha a kotelezd adatkezelés idotartamat vagy szilkségessége idOszakos felillvizsgalatat térvény,
helyi dnkormanyzat rendelete vagy az Eurdopai Uni6 kotelezo jogi aktusa nem hatarozza meg, az
adatkezel$ az adatkezelés megkezdésétol legalabb haromévente feliilvizsgalja, hogy az altala,
illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaré adatfeldolgozo altal kezelt személyes
adat kezelése az adatkezelés céljanak megvaldsulasdhoz sziikséges-e. Ezen feliilvizsgalat
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koriilményeit és eredményét az adatkezeld dokumentilja, e dokumentaciot a feliilvizsgalat
elvégzését kovetd tiz évig megdrzi és azt a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hatosag (a tovabbiakban: Hatdsag) kérésére a Hatosag rendelkezésére bocsatja. (Infotv. 5. § (5)
bek.).

7. A Tarsasag adatkezeléssel kapcsolatos kotelezettségei

7.1. A Tarsasag, mint adatkezelo az érintett kérésére:

a) tajékoztatast ad személyes adatai kezelésérol,

b) elvégzi személyes adatainak helyesbitését,

c) torli vagy zarolja személyes adatait a jogszabalyban elbirt kotelezé adatkezelés
kivételével.

7.2. A Tarsasag a személyes adatot torli az tigyviteltol fliggetlen nyilvantartasabol, ha:

d) akezelése jogellenes;

e) azt az érintett kéri, feltéve, hogy a torlést térvény nem zarja ki;

f) az adat hidnyos vagy téves €s ez az allapot jogszertien nem korrigalhato;

g) az adatkezelés célja megsziint, vagy az adatok tarolasanak torvényben meghatarozott
hatérideje lejart;

h) azt a birésag, vagy a Hatdsag jogerds, a Tarsasag altal jogorvoslati dtra nem terelt
hatarozata elrendelte.

8. Az érintett jogai

Az érintett jogosult

a) tajékoztatast kérni személyes adatainak kezelésérol;

b) személyes adataihoz hozzaférni;

c) személyes adatainak helyesbitését, illetve - a jogszabalyban elrendelt adatkezelések
kivételével - torlését kérni;

d) tiltakozast eldterjeszteni;

e) birdsagi jogorvoslatra, hatosagi jogérvényesitésre;

f) az adatai kezelésének korlatozasat kérni, amennyiben ezt jogszabaly nem zarja ki.

Valamennyi érintetti jog gyakorlasa esetén az adatkezelé és az adatfeldolgozd indokolatlan
késedelem nélkiil tajékoztatja egymast a kérelem tényérol.

A helyesbitésrél, a zarolasrol, a megjelolésrdl és a torlésr6l az érintettet, tovabba
mindazokat értesiteni  kell, akiknek korabban az adatot adatkezelés céljara
tovabbitottdk. Az értesités mellézheté, ha ez az adatkezelés céljara valo tekintettel az
érintett jogos érdekét nem sérti.
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Amennyiben a Tarsasag az érintett helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelmét
nem teljesiti, a kérelem kézhezvételét kovetd 25 (huszondt) napon beliil irasban kozli
a helyesbités, zarolas vagy torlés iranti kérelem elutasitasanak ténybeli és jogi
indokait. A torlés  vagy  zarolas  iranti  kérelem  elutasitasa  esetén a
Tarsasag tajékoztatja az érintettet a birdsagi jogorvoslat, tovabba a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsaghoz torténd fordulas lehetoségérol.

8.1. Tajékoztatas kérése

A Tarsasagaz érintett kérésére tajékoztatast ad az altala kezelt személyes adatairol, azok
forrasardl, az adatkezelés céljarol, jogalapjardl, idotartamarol, az adatfeldolgozé nevérol, cimérol
és az adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységérol, tovabba — az érintett személyes adatainak
tovabbitasa esetén - az adattovabbitas jogalapjardl és cimzettjérol.

Amennyiben a Tarsasdg a tajékoztatast a nyilvantartasba vagy mas dokumentumba
torténd  betekintés Gtjan biztositja, gondoskodni kell arr6l, hogy az érintett mas
személy személyes adatait - a masik személy kiilon, erre vonatkozo hozzajarulasa
nélkiil - ne ismerhesse meg.

A Tarsasdga tajékoztatds iranti kérelem beérkezésétol szamitott legkésobb 25
(huszondt) napon beliil, irdasban valaszol a kérelemre.

A tajékoztatds megadasat kizarolag az Infotv.-ben meghatarozott esetekben a vonatkozé térvényi
rendelkezések hivatkozasaval tagadhatja meg a Tarsasag:

a) torvény, nemzetkozi szerzodés vagy az Eurdpai Unid kotelezd jogi aktusanak rendelkezése
alapjan adatkezelési korlatozassal atvett adatok,

b) az érintett tajékoztatasi jogat torvény korlatozhatja az allam kiilsé és bels6 biztonsaga, igy a
honvédelem, a nemzetbiztonsag, a bilincselekmények megelozése vagy iildozése érdekében,
tovabba allami vagy onkormanyzati gazdasagi vagy pénziigyi érdekbdl, az Eurdpai Unid jelentds
gazdasagi vagy pénziigyi érdekébdl, valamint a foglalkozasok gyakorlasaval 6sszefliggd fegyelmi
és etikai vétségek, a munkajogi és munkavédelmi kotelezettségszegések megelozése és feltarasa
céljabol — ideértve minden esetben az ellenorzést és a felligyeletet is —, tovabba az érintett vagy
masok jogainak védelme érdekében).

A tajékoztatas megtagadasa esetén a Téarsasag
frasban  kozli az  érintettel, hogy a  felvilagositds  megtagadasara, mely
rendelkezés(ek) alapjan  kerilt sor. A  felvilagositds megtagadasa esetén a
Téarsasag tajékoztatja az érintettet a birdsagi jogorvoslat, tovabbda a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatésaghoz (a tovabbiakban: Hatosag) torténo
fordulas lehetoségérol.

A tdjékoztatas ingyenes, ha a tajékoztatast kérd a targyévben azonos adatkorre vonatkozéan
tajékoztatasi kérelmet az adatkezel6hdz még nem nyujtott be. A Tarsasagérintett munkavallaloira
a targyévi ingyenesség szabalya az azonos adatkorre benyujtott targyévi tajckoztatasi kérelem
esetén is kiterjed.
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8.2. Hozzaférés joga

Az érintett jogosult arra, hogy a Tarsasagtol | visszajelzést kapjon arra vonatkozodan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz hozzaférést kapjon. A Tarsasag az adatkezelés targyat
képezd személyes adatok masolatat az érintett rendelkezésére bocsatja. Ha az érintett elektronikus
uton nyujtotta be a kérelmet, az informacidkat széles korben hasznalt elektronikus forméatumban
kell rendelkezésre bocsatani, kivéve, ha az érintett ezt mas formaban kéri.

8.3. Helyesbités kérése

Amennyiben az érintett a Térsasag altal nyilvantartott személyes adatai elirast, hibat
tartalmaznak, vagy azokban, azok felvételét kvetden valtozas kovetkezett be, igy az érintett —
az adatkezelés idotartama alatt — barmikor kérheti adatainak helyesbitését.

A helyesbitéshez vald jog érvényesiilése érdekében a Tarsasag, ha az altala, illetve a
megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaroé adatfeldolgozoé altal kezelt személyes adatok
pontatlanok, helytelenek vagy hianyosak, azokat - kiilondsen az érintett kérelmére -
haladéktalanul pontositja vagy helyesbiti, illetve ha az az adatkezelés céljaval 9sszeegyeztethetd,
az érintett altal rendelkezésére bocsatott tovabbi személyes adatokkal vagy az érintett altal a
kezelt személyes adatokhoz filizott nyilatkozattal kiegésziti (a tovabbiakban egyiitt: helyesbités).

Mentestl a helyesbitési kitelezettség alol a Tarsasag, ha
a) apontos, helytallo, illetve hianytalan személyes adatok nem allnak rendelkezésére
¢és azokat a Felhasznalé sem bocsatja a rendelkezésére, vagy
b) a Felhasznal¢ altal rendelkezésére bocsatott személyes adatok valodisaga kétséget
kizaréan nem allapithat6 meg.

8.4. Torlés

A jogszabalyban eloirt adatkezelés Kkivételével az érintett az adatkezel6tél és az
adatfeldolgozotol egyarant — az eljarasi jogosultsaga igazolasaval, indokolas nélkiil — kérheti a
kezelt személyes adatainak indokolatlan késedelem nélkiili torlését az alabbi indokok fennallasa
esetén:

a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbol a c€lbdl, amelybol azokat gyiijtotték vagy mas
modon kezelték;

b) az érintett visszavonja a 6. cikk (1) bekezdésének a) pontja vagy a 9. cikk (2) bekezdésének a)
pontja értelmében az adatkezelés alapjat képezod hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas
jogalapja;

¢) az érintett a 21. cikk (1) bekezdése alapjan tiltakozik az adatkezelése ellen, és nincs elsébbséget
élvezd jogszerl ok az adatkezelésre, vagy az érintett a 21. cikk (2) bekezdése alapjan tiltakozik
az adatkezelés ellen;

d) a személyes adatokat jogellenesen kezelték;
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e) a személyes adatokat az adatkezelore alkalmazand6 unids vagy tagallami jogban eldirt jogi
kotelezettség teljesitéséhez tordlni kell;

f) a személyes adatok gyljtésére a GDPR 8. cikk (1) bekezdésében emlitett, informacios
tarsadalommal Osszefiiggd szolgaltatasok kinalasaval kapcsolatosan keriilt sor (gyermek
hozzajarulasara vonatkozo feltételek).

A Tarsasag a torlési kérelem kézhezvételét kovetden - a kotelezd adatkezelést elrendeld
jogszabalyban meghatarozott személyes adatok kivételével haladéktalanul, de legkésébb 30
(harminc) napon beliil gondoskodik az adatkezelés megsziintetésérol, és torli az adatot a
nyilvantartasabol.

8.5. Zarolas

Az adatkezelés korlatozdsahoz valo jog érvényesiilése érdekében a Tarsasag torlés helyett
korlatozza az adatkezelést (zarolas):

a) ha az érintett vitatja a Tarsasag, illetve a megbizasabol vagy rendelkezése alapjan eljaro
adatfeldolgozo altal kezelt személyes adatok pontossagat, helytallosagat vagy hianytalansagat, és
a kezelt személyes adatok pontossaga, helytallosaga vagy hianytalansaga kétseéget kizaréan nem
allapithaté meg, a fennallo kétség tisztazasanak idGtartamara,

b) ha az adatok torlésének lenne helye, de az érintett irasbeli nyilatkozata vagy a Tarsasag
rendelkezésére allo informaciok alapjan megalapozottan feltételezhetd, hogy az adatok torlése
sértené a Felhasznalo jogos érdekeit, a torlés melldzését megalapozo jogos érdek fennallasanak
idOtartamara,

¢) ha az adatok torlésének lenne helye, de a Tarsasag vagy mas kozfeladatot ellatd szerv altal
vagy részvételével végzett, jogszabalyban meghatarozott vizsgilatok vagy eljarasok - igy
kiilondsen biintetdeljaras - soran az adatok bizonyitékként valdé megorzése sziikséges, ezen
vizsgalat vagy eljaras végleges, illetve jogerds lezarasaig,

d) ha az adatok torlésének lenne helye, de az Infotv. 12. § (2) bekezdésében foglalt dokumentacios
kotelezettség (nemzetkozi adattovabbitas) teljesitése céljabol az adatok megorzése sziikséges, a
kezelt adat torlését kovetd tiz évig (az Infotv. 25/F. § (4) bekezdése szerinti hataridd) kell az
adatokat megdrizni.

Az igy zarolt személyes adat kizarolag addig kezelheto,
ameddig fennall az az adatkezelési cél, amely a személyes adat torlését kizarta.

8.6. Tiltakozasi jog
Az érintett a Tarsasagnal tiltakozhat személyes adatanak kezelése ellen, ha

a) az kizardlag a Tarsasagra vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez vagy a Tarsasag vagy
harmadik személy jogos érdekének érvényesitéséhez sziikséges, kivéve, ha az adatkezelést
torvény rendelte el;

b) az adat felhasznaldsa vagy tovabbitasa kozvetlen lizletszerzés, kézvélemény-kutatas vagy
tudomanyos kutatas céljara torténik;

¢) torvényben meghatarozott egyéb esetben.
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Az AT a tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb idén beliil, de legfeljebb 15
napon beliil megvizsgalja az érintett szakteriilet/ek egyiittmikodésével, és annak eredményérol
irasban tajékoztatja a kérelmezét. Amennyiben a tiltakozas indokolt, a Tarsasag az adatkezelést
— beleértve a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is — megsziinteti és az adatokat zérolja,
valamint a tiltakozasrol, illetdleg az annak alapjan tett intézkedésekrol értesiti mindazokat, akik
részére a tiltakozassal érintett személyes adatot korabban tovébbitotta, és akik kotelesek
intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

8.7. Megjelolés

A Tarsasag megjeldli az altala kezelt személyes adatot, ha az érintett vitatja annak helyességét
vagy pontossagat, de a vitatott személyes adat helytelensége vagy pontatlansaga a Térsasig
szerint nem allapithato meg egyértelmiien.

8.8. Az adathordozhatdsaghoz vald jog

Az érintett jogosult arra, hogy a ra vonatkozd, altala egy adatkezel6 rendelkezésére
bocsatott személyes adatokat tagolt, széles korben hasznélt, géppel olvashato
formatumban megkapja, tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik
adatkezel6nek tovabbitsa anélkiil, hogy ezt akadalyoznd az az adatkezeld, amelynek
a személyes adatokat a rendelkezésére bocsatotta, ha:

a) az adatkezelés az érintett hozzajarulasan alapul, vagy szerz6dés teljesitéséhez
sziikséges; €s
b) az adatkezelés automatizalt modon torténik.

8.9. Birdsagi jogorvoslat, hatdsagi jogérvényesités
Az érintett jogérvényesitése az Info tv., valamint Ptk. alapjan lehetséges.
Az adatkezeléshez kapcsolodd jogorvoslattal, panasszal a Nemzeti Adatvédelmi és

Informacioszabadsag Hatbsagnal lehet élni (székhely: 1024 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor
22/C. Honlap: http://www.naih.hu).

Az érintett a jogainak megsértése, valamint a tiltakozéasa elutasitisa esetén a Tarsasag ellen
birésaghoz fordulhat a Téarsasag valaszanak kozlésétdl szamitott 30 napon beliil. A birdsag az
ligyben soron kivill jar el, a per elbiralasa torvényszéki hataskorbe tartozik. A per a Felhasznald
valasztasa szerint a Tarsasag székhelye szerint illetékes, vagy a Felhasznald lakohelye vagy
tartozkodasi helye szerinti torvényszék elott is megindithato. A Tarsasag székhelye szerinti
illetékes torvényszék a Fovarosi Torvényszék (Infotv. 23. §).

8.10. Kartérités, sérelemdi]

A Tarsasag az Infotv. 24. §-anak megfelelden jar el.
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3. Adatvédelmi tisztviselo (AT)

1.1.Az AT-t a Vezérigazgato nevezi ki.

1.2. Az AT vonatkozdsaban a Tarsasagra a GDPR ¢és az Infotv. vonatkozé rendelkezései az
iranyadoak.

4. Incidenskezelés

1. Incidenskategoriak
a)  sulyos incidens valosul meg:

olyan adatsérilés, adatvesztés, mely valdsziniisithetben magas kockazattal jar a természetes
személyek jogaira és szabadsagaira nézve (pl.: a jogosulatlan hozzaféréssel érintett adatok esete;
az olyan adatsériilés, adatvesztés amelynél az adatok naplézott allomanybol nem allithatdak
helyre)

b)  enyhe incidens

minden incidens, amely nem tartozik az a) pont ala (pl. a Tarsasdg munkavallaloi altal hasznalt
olyan belsé rendszerekben az atmeneti szolgaltatasleallas, kiesés, amely nem jar adatseriiléssel
vagy adatvesztéssel).

2. Az incidensek észlelése - bejelentése

Az a munkavallald, aki a Tarsasag altal kezelt vagy feldolgozott személyes adatokkal
kapcsolatban, vagy a Tarsasag munkavallaloinak a Tarsasag szerzodéses partnere altal kezelt
vagy feldolgozott személyes adataival kapcsolatban adatvédelmi incidenst észlel, koteles azt
haladéktalanul bejelenteni az ujvari.arnold(@kartonpack.hu e-mail cimen.

Az adatvédelmi incidensrél sz616 bejelentésben ismertetni kell az adatvédelmi incidens jellegét,
beleértve — ha lehetséges — az érintettek kategoriait és hozzavetdleges szamét, valamint az
incidenssel érintett adatok kategoriait és hozzavetdleges szamat. A Térsasadg az incidensek
tekintetében a GDPR és az Infotv. vonatkozd rendelkezéseit alkalmazza.

5. Zaro rendelkezések

A jelen utasitasban nem szabalyozott adatvédelmi témakorok tekintetében a GDPR és az Infotv.
vonatkozo rendelkezései az iranyadok.
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